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1. Zweck dieses Dokuments

Dieses Dokument beschreibt die Vorgehensweise, wie eine gro3e Anzahl von Verzeichnisberichten Uber einen
CSV Import Assistenten komfortabel erstellt, eingeplant und verteilt werden. Wir empfehlen sich mit Hilfe des
lhnen vorliegenden Dokuments diese Methode der Berichtserstellung an einem nicht produktiven Beispiel
durchzuspielen.

1.1 Anwendungsbeispiel

In einem Unternehmen werden fur kritische Verzeichnisstrukturen Verantwortliche benannt welche regelmaBig
prufen ob der Personenkreis von spezifischen Freigaben korrekt ist und ob alle Berechtigungen in Ordnung
sind (ShareOwner). Die fir eine Uberprifung erforderlichen Daten sind durch die IT-Fachabteilung
bereitzustellen.

Docusnap kann alle erforderlichen Daten automatisiert und regelmaBig erfassen und sprechende Berichte fur
diese Fachverantwortlichen zu einem definierten Zeitpunkt in mehreren Formaten versenden.

Initial ist, fUr jeden Bericht einen zeitgesteuerten Job in Docusnap einzuplanen. Oft muss nun eine sehr hohe
Anzahl an Berichten eingeplant werden. Die hierfur bendétigte Zeit kann deutlich reduziert werden, wenn die
Funktion ,Berichtsjobs (csv)” verwendet wird.

1.2 Voraussetzungen

Dieses HowTo beschrankt sich im Wesentlichen auf die Funktion ,Berichtsjobs (csv)". Es wird vorausgesetzt,
dass die Funktionsweise von Docusnap IT-Sicherheit und der Verzeichnisbericht (Ressource) grundsatzlich
bereits bekannt ist.
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1.3 Aufbau der CSV-Datei fiir die automatische Berichtserstellung

FQDN der Domane, Hostname, Startpunkt des Berichts (Freigabe oder Verzeichnis) sowie der Empfanger fur
den automatischen Mailversand konnen in Excel erstellt und dann als Datei vom Typ CSV gespeichert werden.
Die Spalte Mail ist optional alle anderen Spalten mussen gultige Eintrage enthalten:

Domane; Host; Freigabe\Pfad; Mail

Domidne Host Freigabe\Pfad Mail
dsra.local DSFS01 CS docusnap@docusnap.com
dsra.local DSFS01 ACCOUNTING docusnap@docusnap.com

dsra.local DSFS01 ACCOUNTING\Global docusnap@docusnap.com

Abbildung 1 — CSV Datei erstellen: Excel-Ausgabe

Die Excel Ausgabe als strukturierte Textdatei (CSV):

Doméne ;Host:Freigabe\Pfad;Mail

d=sra.local;D5F501;:C% ;docusnapfdocusnap . com
d=sra.local;D5F501; ACCOUNTING docusnap@docusnap .. com
d=sra.local;D5F501; ACCOUNTINGY Global ;docusnapifdocusnap . com

Abbildung 2 - CSV-Datei erstellen: strukturierte Textdatei

Hinweis: Die Erstellung via Excel ist nur eine von vielen Moglichkeiten eine gultige CSV Datei zu erstellen.
Docusnap unterstdtzt ANSI und UTF-8 Encoding.



Verzeichnisberichte geplant ausfiihren | itelio GmbH @ DOC u S n a p@

2. Verzeichnisberichte automatisch erstellen

2.1 Schritt 1 - Firmenauswabhl

Neben Firmenauswahl und Sprache kann mit der Option ,Alternativer Dokumentationspfad” festgelegt werden
wo im Filesystem die erstellten Dokumente abgespeichert werden. Wird hier nichts angegeben, werden alle
Dokumente im Docusnap Dokumentationspfad abgelegt. Im Benutzerhandbuch wird der Dialog detailliert
beschrieben.

Automatisierte Berichterstellung S

_— 2 3 4 5

Verzeichnis

Firmenauswahl CSV Import Berechtigungen

Bericht Zeitplanung

Auswahl der Firma

itelic GmbH -

Dokumentationspfad

| Alternativer Dokurnentationspfad "WFILEOTWIT-SEC\DS-Reports

Optionen

Sprache:  |Deutsch - Reine HTRL Dokurnentation

0 Firrnenauswahl: Es wurde eine Firma ausgewshlt, Weiter Ahbrechen

Abbildung 3 - Firmenauswahl


https://www.docusnap.com/hilfe/docusnap-x/anwender/Docusnap-Fortgeschrittene-Themen-Automatisierte-Berichtserstellung.html
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2.2 Schritt 2 - CSV Import Assistent

Die zuvor erstellte CSV-Datei wird nun in Docusnap importiert. Dazu wird der Assistent "Berichtsjobs (csv)"im
Bereich IT-Sicherheit aufgerufen und als erstes die CSV-Datei ausgewahlt. Ist, wie in diesem Beispiel, eine
Uberschrift vorhanden ist die Option ,erste Zeile als Uberschrift” zu aktivieren.

Das hier gezeigte Beispiel zeigt alle unterstutzten Varianten der Spalte ,FREIGABE\PFAD":

e Freigaben (hier ACCOUNTING) werden unterstutzt
e Versteckte Freigaben (hier C$) werden unterstutzt

Ein Verzeichnis unterhalb einer Freigabe kann ebenfalls als Startpunkt fir den Verzeichnisbericht
ausgewahlt werden (hier ACCOUNTING\Global)

Automatisierte Berichterstellung

o x
2 3
Firmenauswahl CSV Import Bericht Zeitplanung
CSV Impart
Datei: | CAUsers\idministratar\De sktop\CSW-Import.csv 1@
[] Erste Zeile als Uberschrift
T
O dsralocal DEFs01 c4 docusnap@docusnap.com
O dsralacal DEFE01 ACCOUNTING docusnap@docusnap.com
O dsralocal DSFE01 ACCOUNTINGGlobal

dacusnap@docusnap.cam

— Zuruc[( S AbbrEChen

Abbildung 4 — Assistent: Import der CSV-Datei

Hinweis: Es erfolgen mehrere Plausibilitétsprifungen. Zum Zeitpunkt des CSV Imports mussen die in der CSV

Datei aufgefuhrten Freigaben und Shares erreichbar sein. Sind Eintrége ungultig, werden diese Zeilen
ausgegraut und fur die weitere Verarbeitung nicht bertcksichtigt.
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2.3 Schritt 3 - Verzeichnisbericht konfigurieren

Im Schritt , Verzeichnis Berechtigungen” werden der Inhalt, Umfang und die Darstellung der zu erstellenden
Verzeichnisberichte festgelegt. Diese Einstellungen sind fur alle mit diesem Assistenten erstellen
Verzeichnisberichte gultig. Soll fur spezifische Verzeichnisberichte eine andere Einstellung bendtigt werden
sind diese gesondert einzuplanen.

2.3.1 Ebenen

Erfolgt keine Anpassung ist der Standardwert eine Ebene ab dem Einstiegspunkt (Freigabe oder Verzeichnis
der CSV Datei). Die Tiefe kann tber die Anzahl der Ebenen oder Uber die Option ,alle Ebenen anzeigen” frei
festgelegt werden:

Ebenen

Ebenen: 10 Alle Ebenen anzeigen

Abbildung 5 — Verzeichnisbericht konfigurieren: Anzahl der Ebenen festlegen

2.3.2 Einstellungen
Eine Erlauterung samtlicher Einstellungen finden Sie in der Online Dokumentation (Link Benutzerhandbuch)

Einstellungen

| Mur Werdnderungen anzeigen

Freigabe Berechtigungen ignorieren H
«|inkl, Standardgruppen (z. B. Jeder)

Dorndnen Adrministratoren ausschlieben

Mur Gruppen anzeigen

Abbildung 6 — Verzeichnisbericht konfigurieren: Einstellungen konfigurieren

Hinweis: Im Standard ist die Option ,nur Verdnderungen anzeigen” gesetzt. Damit werden Verzeichnisse im
Bericht nur dann ausgegeben wenn sich die Berechtigungen zum Ubergeordneten Verzeichnis verandert
haben. Diese Einstellung sollte moglichst beibehalten werden da der Bericht so nur die Abweichungen
ausgibt. Dadurch reduziert sich der Umfang erheblich. Zusatzlich ist es deutlich einfacher auf Abweichungen
zu prifen da nur die Deltas ausgegeben werden.


https://www.docusnap.com/hilfe/docusnap-x/anwender/docusnap-berechtigungsanalyse-analyse-effektive-rechte.html
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2.3.3 Ansichtsoptionen
Die Ansichtsoptionen legen fest wie ausfthrlich Berechtigungen abgebildet werden:

Ansichtsoptionen

| Effektive Berechtigungen anzeigen
«| MTFS Berechtiqungen anzeigen
| Freigabe Berechtiqgungen anzeigen

Spezielle Berechtigungen

Abbildung 7 - Verzeichnisbericht konfigurieren: Ansichtsoptionen konfigurieren

Hinweis: Speziell fur die Weitergabe an Verzeichnisverantwortliche hat es sich bewahrt nur die Option

,effektive Berechtigungen anzeigen” auszuwahlen.

2.3.4 Sonstiges

Bitte prufen Sie welches Berichtsformat fur Ihren Zweck am besten geeignet ist. In der Vorauswahl ist der
,horizontale Bericht" ausgewahlt.

Sonstiges

Berichtsformat: Horizontaler Bericht -
AD Benutzer als: Metbios Narme -
AD Eigenschaften: Hinzufiigen

Abbildung 8 — Verzeichnisbericht konfigurieren: Sonstiges

Hinweis: Das Format ,vertikaler Bericht" ist fur eine Prifung der aktuellen Berechtigungen oft eine gute Wahl
da hier auf zwei Achsen die Benutzerrechte sowie die Verzeichnisstruktur einfach lesbar dargestellt werden.
Wird diese Berichtsform gewahlt empfehlen wir in den ,erweiterten Optionen” in der Berichtserstellung den

Bericht ausschlieBlich im Excel Format zu erstellen.
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2.3.5 Benutzer/Gruppen Filter

Mit dem Benutzer/Gruppen Filter kbnnen Benutzer bzw. Gruppen ausgefiltert werden und werden dann
unabhangig von ihren Berechtigungen im Verzeichnisbericht nicht mehr ausgegeben.

Benutzer/Gruppen Filter

Liste: ohne Dominen-Admins - Hinzufigen

MARE REKURSIY AUFLOSEN Entfernen
- DERANadm_docusnap
& DSR&hadm_ham
M

DSRANadm_ima

Abbildung 9 - Verzeichnisbericht konfigurieren: Benutzer/Gruppen Filter

Hinweis: Wird diese Filterfunktion fur die Berichtserstellung benédtigt mussen alle erforderlichen Filter zu
diesem Zeitpunkt bereits vorhanden sein. In unserem Benutzerhandbuch finden Sie hierzu eine
Funktionsbeschreibung.

2.3.1 Zeitgesteuerte Ausfiihrung

Mit dem Steuerelement ,Planen” wird der Assistent fur die zeitgesteuerte Berichtserstellung gestartet. Eine
interaktive Ausfihrung ist nicht vorgesehen. Die aktive Option ,Dokumentationserstellung planen” ist nicht
abwahlbar.


https://www.docusnap.com/hilfe/docusnap-x/anwender/docusnap-berechtigungsanalyse-analyse-benutzer-gruppen-filter.html
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2.4 Schritt 4 - Bericht
2.4.1 Verteilungsoptionen festlegen
Im néchsten Schritt sind folgende Informationen einzutragen:
e ,Optionale Berichtselemente” Das Deckblatt sowie Kopf und FuBzeile kbnnen hier abgewahlt werden

e Inden Erweiterten Optionen” werden die benoétigten Ausgabeformate festgelegt
e Papierformat” legt das Papierformat fest, im Standard ist A4 hinterlegt

Automatisierte Berichterstellung o x
1 —— 2 3 4 5
) Verzeichnis , .
Firmenauswahl CSV Import Berechtigungen Bericht Zeitplanung
Verteilungsoptionen:
Kopfzeile Fubzeile Deckhlatt  Erweiterte Optionen ~;

[ I%¥ard Dokurnente erstellen
[ THTML Dakumente erstellen
POF Dokumente erstellen
Verteilung [ ] Excel Dokurnente erstellen
[ 1 ODT Dokumente erstellen
[#] E-Mail Verteilung [] Druckworbereitung (MDC)

e [ T

Papietformat:  |[aq

Abbildung 10 - Berichtsausgabe konfigurieren - Verteilungsoptionen

Berichtsjobs (CSV) | ©2017 Docusnap — Alle Rechte vorbehalten Seite 11 von 17
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2.4.2 Optionale E-Mail Verteilung konfigurieren

Wird die E-Mail Verteilung ausgewahlt werden die erstellen Berichte in dem unter ,Erweiterte Optionen”
ausgewahlten Format zusatzlich per Mail versendet. Im Standard wird in diesem Dialog ein ,Empfcngerfeld”
anzeigt. Dieses Feld entfallt da die Mailadresse des Empfangers bereits durch den CSV Import bekannt ist.
Der ,Betreff" sowie die ,Nachricht” sind fur alle mit diesem Dialog erstellten Berichte identisch.

Automatisierte Berichterstellung O x
1 2 3 4 5
Firmenauswahl CSV Import Verzsichnis Bericht Zeitplanung

Berechtigungen

Verteilungsoptionen:

] Kopfazeile /| FuBzeile | [/ Deckblatt Enweiterte Optionen |
Papierformatt | ad E“
Verteilung

[v#] E-Mail Yerteilung

Betreff: |

Machricht:

| Zurick | | Wieiter | | Abbrechen

Abbildung 11 - Berichtsausgabe konfigurieren - E-Mail Verteilung

Berichtsjobs (CSV) | ©2017 Docusnap — Alle Rechte vorbehalten Seite 12 von 17
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2.5 Schritt 5 — Zeitplanung

Im letzten Schritt wird die zeitgesteuerte Ausfuhrung konfiguriert. Fur dieses Beispiel wurde eine monatliche
Berichtserstellung ausgewahlt. Die Berichte werden jeden ersten Montag im Monat um 07:00 Uhr erstellt und
im Anschluss verteilt. Fur die Erstellung ist ein Zeitfenster einzuplanen da immer nur ein Bericht erstellt wird.
Sind also z.B. 100 Berichte eingeplant ist nach dem ersten Lauf zu kontrollieren wie lange die komplette
Erstellung gedauert hat. Mit dieser Information kann dann eine Feinplanung erfolgen die verhindert, dass sich
die Berichtserstellung mit anderen zeitgesteuerten Jobs Uberschneidet.

Automatisierte Berichterstellung O x

WL

Zeitplanung

Dokumentationserstellung planen

Marne: monatlich_Verzeichnisbericht_ An jedem 1. Montag des Monats um 02:00:00. Zeitplan wird ab 02.10.2017 verwendet.

Zeitplantyp:  wifjederhalt -

Haufigkeit
Auftretent | Monatlich -
Jeden il
® Jeder 15 Maontag = im Maonat
Startzeitpunkt
Startdaturn: 02.10.217 - = Aysfihrungszeit | 08:00:00 =

Zurick Eertigstellen Ahbbrechen

Abbildung 12 - Zeitplanung - zeitgesteuerte Ausfiihrung einplanen

Hinweis: Das Eingabefeld ,Name" hat hier eine Sonderfunktion da der Name nicht nur fur einen Bericht gilt.
Deshalb wird mit ,Name" das Prafix festgelegt welches jedem Berichtsjob vorangestellt wird. Wir erweitern
dieses Prafix durch den jeweiligen UNC Pfad aus der CSV-Datei und stellen somit die Eindeutigkeit der
Jobbezeichnungen sicher.
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2.5.1 Kontrolle nach zeitgesteuerter Ausfiihrung

In der Docusnap Auftragsverwaltung kann die erfolgreiche Erstellung sowie die Erstellungszeit jederzeit
kontrolliert werden. Eine Funktionsbeschreibung der Auftragsverwaltung finden Sie in unserem
Benutzerhandbuch.

Geplante Auftrage
X ¥l Server Status
MAME FIRRA DOMAME| AUFTRAGSSTATUS | TP FORTSCHRITT | ERSTELLDATUM WORHERIGE AUSFUHRUNG| MACHSTE AUSFUHRUNG
h ranatlich*
monatlich_Yerzeichnisbericht \\D SFS01.dsra.local ACCOUNTING itelio GrmbH geplant Bericht 13.00.2017 12:56:47 02.10.2017 02:00:00
monatlich_Werzeichnisbericht \\DSFS01.dsralocah ACCOUNTINGYGlobal  itelic GmbH geplant Bericht 13.00.2017 12:56:47 02.10.2017 02:00:00
manatlich_Werzeichnisbericht \\DSFSO01.dsralocal\CH itelio GmbH geplant Bericht 13.00.2017 12:56:47 02.10.2017 0=2:00:00

Abbildung 13 - Zeitplanung — Ausfihrung kontrollieren


https://www.docusnap.com/hilfe/docusnap-x/anwender/Docusnap-Server-Auftragsverwaltung.html
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